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PROCEDURA OPERATIONALA

privind anonimizarea datelor cu caracter personal in cadrul concursului pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de Invatdmant

preuniversitar de stat din judetul Iasi

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind el
responsabilii/ 3 Functia Data Semniturd
; prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
11 Elaborat prof. Lacrdmioara Inspectori 23.09.2021
DONCEAN scolari pentru ‘%...._/
prof. Claudiu POPA management 0
institutional ~ AN
14. Verificat Jurist lon CREANGA | Consilier 23.09.2021 '
juridic (n/"\
1.3. Verificat ec. Anca ACHITENEI | Secretarul 23.09.2021 \
Comisiei de ’
monitorizare )
1.4. Avizat prof. dr. Florentin Inspector 23.09.2021 '
Traian CIOBOTARU | Scolar General (
Adjunct/ %}I
Presedinte
Comisie de
monitorizare
1.5. Aprobat prof. Luciana Inspector 23.09.2021 )
ANTOCI Scolar General _7% o
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3. Scopul procedurii

Procedura are scopul de a stabili modalitatea de anonimizare a datelor cu caracter personal in
cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatdmént preuniversitar de stat din judetul Iasi, sesiunea 2021.

4. Domeniu de aplicare

Procedura se aplici de citre Comisia judeteana de organizare a concursului pentru ocuparea
functiilor de director si director adjunct din unitétile de invatimant preuniversitar de stat din judetul
Iasi, sesiunea 2021.

5. Documente de referinta
5.1. Legislatie primara

¢ Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e Legeanr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

e Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de
citre autorititile competente in scopul prevenirii, depistérii, investigdrii sau urmadririi penale a
infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAI a Consiliului

e Legea nr. 102 din 3 mai 2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii
Nationale de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, cu modificarile si
completdrile ulterioare

e Decizia nr. 99 din 18 mai 2018 — ANSPDCP — privind incetarea aplicabilitatii unor acte
normative cu caracter administrativ emise in aplicarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date
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e Decizia nr. 128 din 22 iunie 2018 — ANSPDCP — privind aprobarea formularului tipizat al
notificarii de incadlcare a securitdtii datelor cu caracter personal in conformitate cu
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e Ordinul nr. 4597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea §i desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatimant preuniversitar de stat, modificata si completatd

e Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale, modificati si completatd

e Ordinul 5530/2011 de aprobare a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare.

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii

e Date cu caracter personal — inseamnd orice informatii privind o persoand fizica
identificatd sau identificabila (“persoana vizatd”); o persoand fizica identificabild este o
persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numdr de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

e Prelucrarea de date cu caracter personal - inseamna orice operatiune care se efectueaza
asupra datelor cu caracter personal, prin mijloace automate sau neautomate in cadrul unor
operatiuni ori seturi de operatiuni, fard a fi limitate la acestea, cum ar fi colectarea,
inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in
orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

e Colectarea presupune actiunea de a strange, a aduna, a primi date cu caracter personal
de la persoanele vizate, prin intermediul platformei informatice de inscriere a candidatilor la
concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat.

e (inregistrarea presupune consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de
evidentiere automati ori neautomatd, care poate fi registru, fisier automat, bazd de date sau
orice alti forma de evidentd organizati, structurata ori ad-hoc sau intr-un text, insiruire de date
ori document, indiferent de modalitatea in care se inscriu datele
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e Organizarea presupune ordonarea, structurarea Sau sistematizarea datelor cu caracter
personal, conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in
scopul eficientizarii/optimizérii activitatilor de prelucrare a acestora.

e Stocarea presupune péstrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese,
inclusiv prin efectuarea unor copii de siguranta.

e Adaptarea presupune transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform
criteriilor prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate.

e Modificarea presupune actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor
cu caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate si actualitate.

o Extragerea presupune scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter
personal, in scopul utilizérii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala.

e Consultarea presupune examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu
caracter personal fird a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operafiuni sau set de
operatiuni de prelucrare ulterioara.

e Utilizarea presupune folosirea datelor cu caracter personal, in totalitate sau in parte, de citre
si in interiorul operatorului, imputernicitilor operatorului sau destinatarului, dupa caz, inclusiv
prin tiparire, copiere, multiplicare, scanare sau alte procedee similare.

e Dezviluirea presupune actiunea de a face disponibile datele cu caracter personal catre terti
prin comunicare, transmitere, diseminare sau in orice alt mod.

o Aliturarea presupune actiunea de adiugare, alipire sau anexare a unor date cu caracter
personal la cele deja existente, pe care nu le modifica.

e Combinarea presupune imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal
separate initial, intr-o formd noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume
determinate.

¢ Restrictionarea presupune limitarea accesului la datele cu caracter personal pentru o
perioada determinatd, pentru scopuri anume determinate.

o Stergerea presupune eliminarea sau inldturarea, in totalitate sau in parte, a datelor cu
caracter personal din evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la
atingerea scopului pentru care au fost introduse, caducitatea, inexistenta ori inexactitatea
acestora.

e Transformarea presupune operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avand ca
scop anonimizarea ori utilizarea in scopuri exclusiv statistice.

e Distrugerea presupune aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si
irecuperabila, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate
date cu caracter personal.
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e Categorii speciale de date cu caracter personal — date cu caracter personal care dezvaluie
originea rasiali sau etnicd, opinii politice, convingeri religioase sau filosofice sau apartenenta
sindicala si prelucrarea datelor genetice, date biometrice in scopul identificarii unice a unei
persoane fizice, date privind sanatatea sau date privind viata sexuald sau orientarea sexuald a
unei persoane fizice.

e Operator de date (Controller) - persoand fizicd sau juridicd, autoritate publicd, agentie
sau alt organism care, singur sau in comun cu altii, determina scopurile si mijloacele de
prelucrare a datelor cu caracter personal.

e Persoana vizati — orice persoand care participd la concursul pentru ocuparea functiei de
director/ director adjunct care solicitd, in scris, anonimizarea datelor cu caracter personal, prin
completarea opfiunii din cererea de inscriere, Anexa 3 la Metodologie si/sau accesarea
optiunii de anonimizare pe platforma dedicata.

e Prelucrare — orice operatiune sau set de operatiuni care vizeaza date personale sau seturi de
date cu caracter personal, indiferent dacd sunt sau nu sunt realizate prin mijloace automate,
cum ar fi: colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea, modificarea,
recuperarea, divulgarea prin transmitere, diseminare sau punerea la dispozitie prin alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea acestora.

e Consimtiméant — al persoanei vizate inseamnd orice manifestare de vointa libera, specifica,
informatd si lipsita de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-o
declaratie sau printr-o actiune fird echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc sa fie
prelucrate.

e Parte terti — inseamni o persoana fizica sau juridicd, autoritate publicd, agentie sau organism
altul decat persoana vizati, operatorul, persoana imputernicita de operator si persoanele care,
sub directa autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate
sd prelucreze date cu caracter personal.
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:i_‘; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
’ Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
1. Procedurd . suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
documentatd proceduri de sistem si proceduri operationale
Procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitati
2. desitems publice apligabll/aphcablla majoritdtii sau tuturor compartimentelor dintr-q
PS entitate publicd
Procedity Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuig
3. operationald - sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul
P]()) intregii entitdti publice
Revizie Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
4, : date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de
procedurd reguld. sub 50% din continutul procedurii
Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci
5. | Editie procedura | cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din coninutul revizie
anterioare
Un flux de activitati sau o succesiune de activititi logic structurate
6, | Proces organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse
adiugandu-le valoare
Diagrama de Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizérii unui
7. |proces proces sau a unei activititi
8. [Compartiment Departament/ serviciu/ birou
Conducatorul Inspector scolar general, Inspector scolar general ajunct, sef birou, sef
9. lcompartimentului | compartiment
Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
10. |monitorizare sistemului de control managerial a 1.S.J. Iasi
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiy
11. |Control i_ntern auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu obiectivele acesteia si
managerial cu reglementrile legale, in vederea asiguririi administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial'
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sull
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.
Persoand/persoane desemnatii/desemnate de cétre presedintele Comisiei de
Secretariatul monitorizare avand ca sarcind principald managementul documentelor ce sunt
12. |Comisiei de in atributia comisiei
monitorizare La nivelul 1.S.J. Iasi, secretariatul Comisiei de monitorizare verifica pentry
conformitate procedurile documentate
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6.2. Abrevieri

z.l; Abrevierea Termenul

1. | PS Procedura de sistem

2. | PO Procedura operationald

3 | B Elaborare

4. |V Verificare

5. | Vef Verificare de conformitate

6. | Ev Evidenta

7.l A Aprobare

8. | Ap. Aplicare

9. | Ah. Arhivare

10.| SCIM Sistemul de control intern/managerial

11.]| L.S.J. lasi Inspectoratul Scolar Judetean lasi
Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica 4

12.| CM dezvoltarii

7. Descrierea procedurii

in conformitate cu prevederile art. 9, alin. (5) din Metodologia privind organizarea si
desfisurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatimant preuniversitar de stat aprobati prin Ordinul M.E. nr. 4597 din 6 august 2021, candidatii
pot solicita anonimizarea datelor cu caracter personal la afigarea listelor de candidati inscrisi, listei
rezultatelor la proba scris3, listei rezultatelor la proba de evaluare a interviului si a listei cuprinzand
rezultatele finale.

Avénd in vedere necesitatea armonizarii diferitelor obligatii si drepturi, in calitate de institufie
organizatoare a concursului, rezultatele la concursul pentru ocuparea functiilor de director §i director
adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul lasi vor fi anonimizate, la
solicitarea candidatilor.

Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de publicare a rezultatelor de la concursul pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat din
judetul lasi.
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8. Responsabilititi (in realizarea prezentei proceduri)

Nr. crt. Compartimentul/responsabilul | II III v \% VI vl
1 2 3 4 5 6 7
L. Comisia de monitorizare E
2, Presedintele Comisiei de monitorizare v
3 Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ap Ah. Ev.
4 Consiliul de administratie al [.S.J. Iasi/ i
) Inspector Scolar General
5 Compartimente ale 1.S.J. Iasi Ap.
6. Comisia judeteand de organizare a concursului Ap. Ah Ev.
pentru ocuparea functiilor de director si director
adjunct din unitatile de invitamant
preuniversitar de stat
9. Formulare
9.1. Formular de evidentd modificiri
Nr. (Editia Data Reviiia Data Numair Descriere Semnitura
crt. editiei 1z reviziei pagini modificare | conducitorului
compartimentului
1 I 23.09.2021
10
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9.2. Formular de difuzare a procedurii

monitorizare

S_copul" Compaitiien Functia Nume § IZ.Oat.a i Semniitura
difuzirii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Aiicars Toate structurile 1.S.J.
= P Tasi si unitatgile de
invafdmant
preuniversitar din
judetul Tasi
Prof. Luciana
2. | Informare aspeip? Inspector Antoci s
Scolar Scolar -~
General General
Comisia de Prese:'d.m.tele Prof. dr.
3 Informare s Comisiei de ; :
monitorizare JRp—— Florentin Traian
Comaprtiment Ciobotaru {
management Inspector }*
Scolar
General
Adjunct
. Inspector - /j
g oo Com‘pammer}t Scolar Prof. Cristi -
Curriculum si General Pravat
asigurarea T !
calititii J "
Comisia de secretar €c. Anca |
5. | Informare — glfz)mllsm.de ACHITENEI
nitorizare ,.
: ” secretar ec. Anca |
6. | Evidenta zecre‘af‘at.c"m‘m Comisiede | ACHITENEI i é
e monitorizare s
monitorizare
Secretariat Comisia secretar ec. Anca
7. Arhivare de monitorizare Comisie de ACHITENEI

8. Alte scopuri
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10. Anexe

Cererea de inscriere, Anexa 3 din Metodologia privind organizarea si desfdsurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de invatdmant preuniversitar de
stat aprobatd prin Ordinul M.E. nr. 4597 din 6 august 2021, ce cuprinde i posibilitatea optiunii de
anoninimizare sau nu a datelor cu caracter personal, se completeazi si se incarcd pe platforma
informaticé dedicata.

Anoninimizarea datelor cu caracter personal poate fi selectatd si de pe platforma dedicata prin

bifarea optiunii specifice.

ANEXA nr. 3: CERERE DE INSCRIERE la concursul pentru ocuparea functiei de
director/director adjunct

Subsemnatul(a), (cu initiala tatdlui) .....cccooorieeeieece , ndscut(d) la data de
(ziua, luna, anul) ...../c..../ecees; CNP e , legitimat(a) cu B.L./C.I. seria ......
1) (R seliberat/i del . covmmnnnmasnsms W F 17 1 o [ ————— , cu domiciliul stabil
M Bl o mmnssrmmesosns nr. ... , bl ey AP e , localitatea
................................................ , judetul/sectorul ..........ccceverrvnenns, telefon .......covenneeenn., v rog sa imi
aprobati inscrierea la concursul pentru ocuparea functiei de director/director adjunct.

Sunt profesor ‘titular pentry diseipling .ouvamssm s , cu norma de bazd la
unitatea/unitatile de IMVRIMANE  ossmmmnnvsassassrai din localitatea
................................................ s Judetnl/sectoral s

De asemenea, declar ca am fost informat si c3 inteleg cd datele cu caracter personal furnizate (nume,
prenume, cod numeric personal, adresa, telefon, e-Mail, ....cocooooorieoooeiieeeeeeeee e ) sunt
prelucrate de .....ccccoecvvirieriiieceecee. cu respectarea prevederilor Regulamentului UE nr.

679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, in scopul
monitorizérii persoanelor, spatiilor si/sau bunurilor publice, exclusiv in scopul gestionarii inscrierii si
participdrii mele la concursul national pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unitaile sistemului national de inva{imant preuniversitar, SeSiUNea .............ococovvrvvvveemnnnn.

Astfel, declar ci sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal exclusiv pentru scopul
mentionat. De asemenea, infeleg cd refuzul de a furniza datele cu caracter personal determini
TG T R — de a-si indeplini obligatiile legale si, pe cale de
consecin{d, imposibilitatea nscrierii mele la concurs.

Solicit ca la afigarea listelor de candidati inscrisi, listei rezultatelor la proba scrisa, listei rezultatelor la
proba de evaluare a interviului si a listei cuprinzand rezultatele finale datele mele personale si fie/si
nu fie anonimizate.

Data Semnatura
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